关于召开××单位×届×次二级教职工代表大会（教职工大会）的请示

（分工会向校工会）
校工会:

××单位拟定于×年×月召开×届×次二级教代会，现就有关事项请示如下：
一、大会指导思想和主要任务
二、大会的主要议程
1．听取院长（或负责人）工作报告；
2．听取单位财务报告；

3．听取分工会工作报告；

4．听取分工会财务报告；

5．听取单位发展规划、教育教学改革、师资队伍建设等方面的报告；

6．分组讨论；

7．选举产生新一届教代会执委会（换届时）；
8．形成大会决议。

三、大会规模和代表结构（换届时）
四、新一届教代会执委会委员组成（换届时）
新一届教代会执委会拟由   人组成，其中，设主任   人、副主任   人。经二级教代会代表选举产生。
妥否，请批复。

××单位工会                                    年   月   日
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