附件：
中央财经大学二级教代会工作规范
学校教代会组织和教职工代表大会制度是教职工参与民主管理和民主监督的基本组织形式，其中学院、部门的二级教代会组织和教职工代表大会制度是学校民主管理和教代会工作中重要的中间环节，具有承上启下的作用。为了更好地推动二级教代会的正常化、制度化、规范化建设，充分发挥二级教代会的作用，根据《中央财经大学二级教职工代表大会（教职工大会）实施细则》（校党字〔2012〕20号）文件精神，特制订本工作规范。

一、按照《中央财经大学二级教职工代表大会（教职工大会）实施细则》要求，二级教代会或教职工大会除特殊情况外，每年在校工会规定的时间内统一召开。学院、部门教职工大会由二级教代会执委会正（副）主任主持。
二、大会召开前，须填写《关于召开   单位    届   次二级教代会（教职工大会）的请示》，请示中应写明会议时间、地点、代表人数、主要内容和会议程序等，并报校工会批复，批复后方可召开。
三、教职工参与人数符合要求。到会二级教代会代表人数或教职工人数必须超过总人数的三分之二，大会决议方为有效。
四、单位行政领导要向二级教代会代表或教职工做工作报告、财务报告（独立）、单位发展规划或发展规划执行情况、教育教学改革、师资队伍建设等方面的报告等；分工会主席做工会工作报告、工会经费使用情况报告。二级教代会代表或教职工对行政工作报告、财务报告、工会工作报告以及单位发展规划或发展规划执行情况、教育教学改革、师资队伍建设等方面的报告，行使讨论建议权；对与教职工利益直接相关的福利、单位内部分配实施方案以及相应的教职工聘任、考核、奖惩办法等行使讨论通过权。
五、教代会结束两周内应填报《二级教代会（教职工大会）开会情况报告表》向校工会报告会议情况，同时提交二级教代会会议材料，并在校工会网站上进行图文报道。
六、本规范的解释权在校工会。本规范自公布之日起执行。
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